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Palmira, 30 marzo de 2022

ESTUDIOS PREVIOS
MODALIDAD MINIMA CUANTIA

El suscrito Rector de la Institucion Educativa Jose Asuncién Silva del Municipio de Palmira se permite
elaborar el presente estudio para la contratar la “SUMINISTRO DE PAPELERIAY UTILES DE OFICINA
PARA DOTACION DE DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA”. Teniendo en cuenta la naturaleza del suministro a contratar y la evidencia de la necesidad
que debe satisfacer la entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de
contratacion tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los
cometidos de la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccién del contratista y la
consecuente contratacion, el cual se fundamenta en la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 y demas
decretos reglamentarios de la contratacion estatal.

1. ANALISIS DEL SECTOR

La Institucion Educativa Jose Asuncion Silva identifico que el sector relativo al objeto del presente
proceso de contratacion esta integrado por el conjunto de personas naturales y/o juridicas que prestan
sus servicios a las entidades del Estado en diferentes asuntos y que apoyan el funcionamiento de dichas
entidades, especialmente a las Instituciones Educativas para el suministro de papeleria y utiles de
oficina, el perfil del posible contratista se define por el conocimiento previo y la experiencia relacionada
directamente con el objeto de la presente contratacion.

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consulté en la pagina del SECOP procesos en otras
entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas caracteristicas y
sirven como referencia para analizar el mercado:

ANO ENTIDAD NO. OBJETO CONTRATISTA VALOR
CONTRATO TOTAL DEL
CONTRATO
2022 | INSTITUCION 4143.004.26.29 | SUMINISTRO DE ARTICULOS DE REDOX 4.296.953
EDUCATIVA PAPELERIA PARA EL AREA COLOMBIA
TECNICO ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA. SAS
INDUSTRIAL
ANTONIO JOSE
CAMACHO -
CALI
2021 | INSTITUCION “COMPRA DE ARTICULOS DE NADIA PAYAN $3.963.000
EDUCATIVA PAPELERIA PARA LA |.E. LEONOR | MARTINEZ
LEONOR IELLDV-009- LOURIDO DE VELASCO”.
LOURIDO DE 2021
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VELASCO -
YUMBO
2021 | INSTITUCION C-01 COMPRA DE MATERIALES Y GUSTAVO $5.000.000
EDUCATIVA SUMINISTROS DE PAPELERIA ALONSO
ANTONIO JOSE DUQUE
DE SUCRE VALENCIA

1.1 ASPECTOS JURIDICOS

Al presente proceso de seleccion, le son aplicables los principios de la Constitucion Politica, las leyes
80 de 1993 y 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 y las
demas normas legales vigentes que regulen la materia; y en lo no regulado particularmente, las normas
civiles y comerciales.

1.2 ANALISIS DEL COSTO:

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacion, se efectué de acuerdo al analisis del
mercado solicitando 2 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se
sefalan en el presente estudio.

COTIZACION No. 1 COTIZACION No. 2 VALOR PROMEDIO
1.923.328 2.004.496 1.963.912

En el presente proceso en la Institucién educativa teniendo en cuenta los criterios antes mencionados,
se determina para la presente contratacién la suma de UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA Y TRES
MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS MI/CTE ($1.963.912) el transporte, impuestos y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales y demas gastos que se causen para la suscripcion,
legalizacion y ejecucion del contrato.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

De acuerdo con lo establecido en los estudios previos, la modalidad de seleccién establecida para esta
convocatoria es la MINIMA CUANTIA conforme al inciso primero del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, por lo tanto las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede el
10% de la menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto:

a. La entidad estatal debe senalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
siguiente informacién: descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
clasificador de bienes y servicios, las condiciones técnicas exigidas y el valor estimado del
contrato y su justificacion, la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.
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b. La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras y servicios, si la entidad estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente

c. La invitacion se hara por un termino no inferior a un dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas

d. La entidad estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
entidad estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente.

e. La entidad debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil

La entidad debe aceptar la oferta de MENOR PRECIO, siempre que cumpla con las condiciones

establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la

oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato

g. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo

h. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato

—h

De conformidad con lo sefalado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015, para
el presente proceso de contratacion, el precio es el factor de seleccién del proponente, es decir, la
Institucién Educativa debe adjudicar el proceso de contratacion al oferente que cumpla con todas las
condiciones técnicas exigidas en el estudio previo y aviso de invitacion a participar y que ofrezca el
MENOR PRECIO, por tal razén no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas
del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

El valor de la propuesta, debera incluir todos los costos y gastos necesarios para el adecuado
cumplimiento, incluidos impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar con ocasion de la suscripcion,
legalizacion y ejecucién del contrato (garantia unica, contribucién especial, entre otros) de acuerdo a la
ley y sobre el precio final se realizara la respectiva evaluacion.

2. DESCRI’PCI(')N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Conforme al Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que con la adquisicion de elementos de
papeleria y utiles de oficina busca facilitar el desarrollo y cumplimiento de las funciones del area
administrativa.

La compra de estos elementos debe ser oportuna para garantizar el normal funcionamiento de la
Dependencia, por cuanto al no ser suministrados con oportunidad pueden ocasionar dificultades o
restricciones en el cumplimiento de las funciones de quienes laboran en la institucién educativa.

Es importante para la institucién educativa al momento de la seleccion de los productos la marca
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cotizada, pues muchas de ellas representan la calidad en los articulos. Teniendo en cuenta que dicha
papeleria y materiales de oficina es para la prestacion del servicio educativo se requieren productos de
marcas reconocidas por su duracion, rendimiento, calidad y experiencia en el mercado. Ademas, hay
que tener en cuenta que todos estos articulos no se van a utilizar inmediatamente, sino que seran
almacenados y distribuidos cuando haya lugar a las secretarias etc.

En concordancia con lo anterior el presente estudio de necesidad se basa en la obligacion de la
institucion de proveer una solucién adecuada y oportuna, que incluye el suministro de utiles de oficina 'y
papeleria para todas las sedes que tiene la institucidn, razén por la cual el suministro que se pretende
adquirir es insumo de primer orden en el desarrollo de las actividades de las dependencias.

Es necesario que todas las dependencias de la Institucién y sus Sedes, estén surtidas de todos los
implementos que tengan que ver con papeleria y material de oficina, para satisfacer con pronta
oportunidad todos los procesos administrativos de la Institucion, igualmente debe haber un stop de
productos para cualquier requerimiento Directivo 0 Administrativo.

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1.1. Objeto: El presente Estudio Previos es contratar la “SUMINISTRO DE PAPELERIAY UTILES
DE OFICINA PARA DOTACION DE DOCENTES Y PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA”

ITEM DESCRIPCION CANT PROMEDIO
1 TIJERAS 6" OFICINA 2 15.470
2 MARCADOR BORRABLE BOARD MARKER 38

RECARGABLE 363 NEGRO 162.792
3 MARCADOR BORRABLE BOARD MARKER 33
RECARGABLE 363 ROJO 141.372
4 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 28
BORRABLE 30 ML NEGRO 491.470
5 TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE 28
BORRABLE 30 ML ROJO 491.470
6 GANCHOS COSEDORA STANDAR 2 7793
7 LAPIZ CORRECTOR LIQUIDO PUNTA FINA 4 15.232
8 FOLDER AZ OFICIO 4 37 128
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9 RESALTADORES 6 8.925
10 BISTURI GRANDE 6 8.747
11 CAJAS DE BOLIGRAFO CRISTAL NEGRO X 12 2 15.827
12 TINTAS EPSON NEGRAS GENERICAS 100 ML 6 133.875
13 TINTAS EPSON MAGENTA GENERICAS 3 66.938
14 TINTAS EPSON AMARILLO GENERICAS 3 66.938
15 TINTAS EPSON AZUL GENERICAS 3 66.933
16 COLBON MEDIANO 120ML 3 23384
17 CAJAS LAPIZ MIRADO No. 2 6 62415
18 CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 25 MTS X 2" 5 20.379
19 CINTA PEGANTE ENMASCARAR 20 MTS X 2" 5 27 668
20 CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 40 MTS X 3/4 5 15.917
21 CINTA PEGANTE ENMASCARAR 20 MTS X 3/4 5 11.305
22 CARTULINA BLANCA OFICIO — PAQUETE 1 3.332
23 SACAPUNTAS 6 2214
24 BORRADORES DE NATA 10 8.747
25 CAJA DE ARCHIVO INACTIVO # 12 15 57 715
TOTAL COTIZACIONES 1.963.912

NOTA1:

La institucion educativa esta interesada en adquirir productos de excelente calidad, por ello
solicita en la descripcién de las especificaciones técnicas, marca y folleto o catalogo con la

imagen de los mismos
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Las especificaciones técnicas descriptas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto,

sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas (no modificar, no adicionar o

suprimir)

la mercancia debe ser entregada en la institucion educativa, asimismo los descuentos de ley y

transporte deben ser asumidos por el proveedor al momento del pago o abono.

2.1.2. El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y

Servicios:

44000000
Equipos de oficina
accesorios y suministros
44000000
Equipos de oficina
accesorios y suministros
44000000
Equipos de oficina
accesorios y suministros

60000000
Equipo educativo,
materiales y suministros

31000000
Componentes y
suministros de

manufactura

44000000
Equipos de oficina
accesorios y suministros

44000000
Equipos de oficina
accesorios y suministros

44000000
Equipos de oficina,
accesorios y suministros

44120000 44121700
Suministros de Instrumentos 44121708
oficina de escritura
1412000 14121900
Suministros de Repuestos de ezt
oficina tinta
44122100
44120000 o inistros de 44122107
Suministro de oficina ..
sujecion
60100000
Materiales didacticos A?Sar?e?ge
profesionales y de 60105704
; recuerdo y
desarrollo, accesorios e
e suministros
y suministros
31200000 31201500 31201512
Adhesivos y . .
Cinta adhesiva
selladores
44122000
44120000 Carpetas de 44459011
. - archivos
Suministro de oficina
carpetas y
separadores
44121700
.4.4120000 - Instrumentos 44121701
Suministro de oficina :
de escritura
44122000
44_1 _20000 Carpet_as de 44122022
Suministros de archivo,
oficina carpetas y
separadores

marcadores

Repuestos de tinta

Grapas

Barras de pegante

Cinta

Folders

Boligrafo

Accesorios de carpetas de
folder
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44000000 44120000 44121700
Equipos de oficina Suministros de Instrumentos 44121716 Resaltadores
accesorios y suministros oficina de escritura
44000000 44121600
Equipos de oficina .4.4120000 . . Suministros de 44121615 Grapadoras
) o Suministro de oficina o
accesorios y suministros escritorio
44000000 44120000 44121700
Equipos de oficina Suministros de Instrumentos 44121706 Lapices de madera
accesorios y suministros oficina de escritura
44000000 (100000 44103100
Equipos de oficina sum?nistros, Suministros 44103105 Cartuchos de tinta
accesorios y suministros . Y para impresora
accesorios de oficina
141111500
14000000 14110000 Papel de
Materiales y productos de imprenta y 14111519 Papeles cartulina
Productos de papel
papel papel de
escribir
44000000 44120000 44121600
Equipos de oficina Suministros de Suministros de 44121618 Tijeras
accesorios y suministros oficina escritorio
44000000 44120000 44121800
Equipos de oficina Suministros de Medios de 44121804 Borradores
accesorios y suministros oficina correccion

2.1.3. Plan Anual de Adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en
el Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

FILA | CODIGO MODALIDAD NOMBRE DEL PROYECTO
CONTRACTUAL

14 44121618 | Minima cuantia TIJERAS 6" OFICINA

Minima cuantia MARCADOR BORRABLE BOARD MARKER RECARGABLE
15 44121708 363 NEGRO

Minima cuantia MARCADOR BORRABLE BOARD MARKER RECARGABLE
16 44121708 363 ROJO

Minima cuantia TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE 30
17 14121904 ML NEGRO
18 14121904 | Minima cuantia TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE BORRABLE 30
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ML ROJO
19 44122107 | Minima cuantia GANCHOS COSEDORA STANDAR

20 Minima cuantia LAPIZ CORRECTOR LIQUIDO PUNTA FINA

21 20011 | plicima.cuantia FOLDER AZ OFICIO

22 ERL 017l &0 guanlig RESALTADORES

23 Minima cuantia BISTURI GRANDE

24 lio1701 || Mizimeicuentia CAJAS DE BOLIGRAFO CRISTAL NEGRO X 12
25 44103105 | Minima cuantia TINTAS EPSON NEGRAS GENERICAS 100 ML
26 44103105 | Minima cuantia TINTAS EPSON MAGENTA GENERICAS

27 iz 1050 B "ima cuantia TINTAS EPSON AMARILLO GENERICAS

28 ARl0=105 M ! nima cuantia TINTAS EPSON AZUL GENERICAS

29 Slinima. qegtia COLBON MEDIANO 120ML

30 121 /06y |Minima.odgitia CAJAS LAPIZ MIRADO No. 2

31 31201512 | Minima cuantia CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 25 MTS X 2"
32 ED 15000 Ml cuantia CINTA PEGANTE ENMASCARAR 20 MTS X 2"
33 B 01510 §Mimina cuantia CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 40 MTS X 3/4
34 B 15100 [ElhmaTeuantia CINTA PEGANTE ENMASCARAR 20 MTS X 3/4
35 G081 111519) | M=, ousighis CARTULINA BLANCA OFICIO — PAQUETE

36 Minima cuantia SACAPUNTAS

37 44121804 | Minima cuantia BORRADORES DE NATA

38 pligimaicuantia CAJA DE ARCHIVO INACTIVO # 12

2.1.4. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales este contrato tiene un valor UN MILLON
NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($1.963.912) promedio
IVA INCLUIDO.

Que la Institucion Educativa José Asuncién Silva pagara al CONTRATISTA contra entrega y con el
recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor y radicada la factura o cuenta de cobro.

2.1.5. Plazo de Ejecucidn: El Presente proyecto tiene un plazo de ejecuciéon sera CINCO (05) DIAS
HABILES a partir de la suscripcion del acta inicio de acuerdo con lo estipulado en el contrato.
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2.1.6. Imputacion Presupuestal: El valor que genere el suministro requerido, se imputaran al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.00004 de fecha 30 de marzo de 2022 rubro presupuestal
2.1.02.02.001.003.01 MATERIALES Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES, expedido por parte de la
contadora de la Institucion, correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la
entrega de la suma a que la Institucion Educativa Jose Asuncion Silva queda obligado en virtud de este
contrato se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion
anual de caja (PAC).

2.1.6. Lugar de ejecucion: La ejecucion del contrato sera en la Institucion Educativa Jose Asuncion
Silva ubicada en la calle 10 No. 19-031 La Torre.

2.1.7 Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

1.
2.

3.

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato

Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que
cumplan con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y
aquellas otras que se deriven para controlar la ejecucién del objeto del presente contrato
Asumir bajo su costo y riesgos todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato
cualquier modificacion en la ejecucion del objeto de este contrato no previsto aqui requerira
de la aprobacion del contratante del supervisor, sea un caso mediante acta.

Otras actividades

1. Cumplir la constitucién politica y las leyes de la republica.

2. Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas
en los estudios previos y la propuesta presentada.

3. Rendiry elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten
en desarrollo del contrato.

4. Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.
5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algun hecho.

7. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

8. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo, si a ello hubiere lugar.

9. Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera
lugar.
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10. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses
mas y presentarse en la Institucion Educativa Jose Asuncion Silva en el momento en que sea
requerido.

11. Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a
su conocimiento con ocasion de la actividad contractual.

2.1.8. Obligaciones de la institucion:

1. Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las obligaciones que
hayan surgido como consecuencia de la suscripcion del presente contrato.

2. Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.

3. Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.

4. Verificar la afiliacién y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad
social integral en salud y pension cuando a ello hubiere lugar.

5. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.

6. Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de
manera oportuna a las instancias correspondientes.

7. Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual, con el
fin de proceder al pago correspondiente.

8. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales
efectos.

9. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la
ejecucion del contrato.

10. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

11. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El proceso de contratacién que se adelanta es proceso de minima cuantia consagrada en la Ley 1474
de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, en atencion a que los bienes
y/o servicios a adquirir no superan el 10% de la menor cuantia de la entidad y al contrato que de ella se
derive sera el previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y Decreto 1082 de 2015. Las normas
actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes que participen en el proceso
de seleccion.

La Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los Mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
publica", contiene disposiciones en materia de contratacion publica que deben ser reglamentadas por el
Gobierno Nacional en la 6rbita de su competencia, dentro de las cuales se encuentra la modificacion al
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en la cual se incorpora como nueva modalidad de seleccion, la
contratacion de "Minima Cuantia".

LA TORRE - PALMIRA -VALLE —COLOMBIA
Calle 10 No. 19 — 021 — La Torre — Palmira

s l'_ﬂ}“'-..lré-f Email = iejasilva@sempalmira.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA ,  CJAS-GD-
CODIGO:
JOSE ASUNCION SILVA 001
PROCESO: GESTION DIRECTIVA VERSION: 2.0
SUBPROCESO: COMUNICACION ORGANIZACIONAL COMUNICACION
ALCALDIA DE PALMIRA RESOLUCION 954 de Junio 28 de 2.007
NIT: 891.380.007-3 (Resolucién 2395 15/7/16 - Resolucién 2302 7/5/18)
LA TORRE - MATAPALO- PILES 04/15/2015
NIT 800 015 327 -0 ICFES 136333
DANE 276520002346

La modalidad de seleccion de Minima Cuantia, como lo establece el paragrafo 2° del articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, se realizara exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su
reglamentacién, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas Modalidades de seleccion.

En el presente caso se trata de celebrar un contrato de minima cuantia, como quiera que el valor se
encuentra por debajo del 10% de la menor cuantia, de conformidad con el presupuesto de la entidad.

4. REQUISITOS MiINIMOS

REQUISITOS JURIDICOS

a) Formato No. 1 Modelo presentacion de la propuesta debidamente firmada por el representante
legal o persona natural comerciante

b) Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la
empresa
c) Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en el afio actual y con las actividades econémicas

relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion. Fecha de expedicion inferior a 30 dias.

d) Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicién inferior a 30 dias para
personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la representacion
legal original, ademas debera contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto
contractual de la presente invitacion.

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion vigente para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

f) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

g) Consulta de antecedentes judiciales — vigente para persona natural o en caso de empresa sera
para su representante legal

h) Certificado de medidas correctivas de la Policia vigente para representante legal o persona
natural

i) Formato de declaracién de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de
intereses.

i) Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pension y Administradora
de Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucién del
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contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

k) Certificado cuenta bancaria

1) Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica

m) REQUISITO DE EXPERIENCIA

El proponente debe demostrar que ha ejecutado maximo tres (03) contratos para entidades publicas o
privadas en los afnos anteriores a la fecha de apertura del presente proceso de objeto igual o similar y
cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100% de la propuesta. El proponente acreditara la
experiencia minima mediante la presentaciéon de fotocopias de contratos, 6rdenes de compra, o
presentara una relacion de contratos realizados con objeto igual o similar donde conste:

T17No. del contrato u orden de servicio (Si lo tiene)

“1l’Nombre e identificacion del contratante

[11Direccion, teléfono del contratante

[[Objeto del contrato

[100Valor del contrato u orden de servicio

UUFecha de suscripciéon del contrato u orden de servicio

[1[0Plazo del contrato u orden de servicio

"I[1Fecha de terminacion del contrato u orden de servicio

"[JEstado de ejecucion del contrato u orden de servicio: Si esta en ejecucion o no

O ONumero telefénico de la persona de contacto.

En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluacion se
tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en el Consorcio en dichos contratos del
proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacién, el porcentaje de participacion del
proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de la union temporal.

5.  ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacion de la forma de seleccion adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion. a. El Contratista debera
avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner
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en peligro los intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder
por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia. b. El Contratista debera
asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por la no
presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna,
incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion
de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la
naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del
contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una
garantia.

TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS CUANTIFICABLES

Se incluiran los riesgos amparados aquellos que son propios del tramite de planeacion, seleccion,
contratacion y de ejecucion, de acuerdo con el manual para la identificacién y cobertura del riesgo en
los procesos de contratacion adoptado por Colombia Compra Eficiente, de ahi se determina la
metodologia y definiciones adoptadas. VER ANEXO No.1

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:

v Incumplimiento del contrato por parte del contratista.

v Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el

contrato.

Asignacion:
El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para
el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econémico,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que
afecten el cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la ecuacion contractual durante toda la
vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve,
con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

7. SUPERVISON DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato estara a cargo del RECTOR

LA TORRE - PALMIRA -VALLE —COLOMBIA
Calle 10 No. 19 — 021 — La Torre — Palmira

s .tﬂ'}""..lré-' Email = iejasilva@sempalmira.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA ,  CJAS-GD-
CODIGO:
JOSE ASUNCION SILVA 001
PROCESO: GESTION DIRECTIVA VERSION: 2.0
SUBPROCESO: COMUNICACION ORGANIZACIONAL COMUNICACION
ALCALDIA DE PALMIRA RESOLUCION 954 de Junio 28 de 2.007
NIT: 891.380.007-3 (Resolucién 2395 15/7/16 - Resolucién 2302 7/5/18)
LA TORRE - MATAPALO- PILES 04/15/2015
NIT 800 015 327 -0 ICFES 136333
DANE 276520002346

8.  PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en el decreto Unico reglamentario 1082 de 2015 la publicacion de este
proceso contractual se realizara el Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP.

9. CONVOCATORIA PARA LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

De conformidad con lo sefialado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Institucion Educativa convoca
a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de contratacion, con el fin
de ejercer las facultades que la ley vy la constitucion les atribuyen.

10. INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

El decreto unico reglamentario 1082 de 2015, establece en su articulo 2.2.1.1.2.1, los elementos minimos
gue deben contener ademas de los indicados en cada modalidad de seleccion, sefialando en el numeral
8, que debe indicarse si el proceso de contratacién esta cobijado por un acuerdo comercial.

Igualmente dispone expresamente en el inciso final que el referido articulo no es aplicable a la
contratacion minima cuantia. En virtud que se trata de un proceso de minima cuantia no aplican los
acuerdos comerciales o tratados internacionales.

Esp. SAL/
Rector
Institucion Educativa Jose Asuncion Silva
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PRESUPUESTOS OFICIAL

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA DOTACION DE DOCENTES Y
PERSONAL AREA ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA”

TERMINO
DETALLE UNIDAD CANTIDAD DE VALOR TOTAL
EJECUCION

GASTO FUNCIONAMIENTO

Global | CINCO (05)
MATERIALES Y DIAS 1.963.912
SUMINISTROS 1 HABILES
INSTITUCIONALES

TOTAL: 1.963.912

Institucion Educativa Jose Asuncion Silva
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ANEXO 1

ANALISIS DE RIESGOS

No.| Clase Fuente Etapa Tipo Descripcién Consecuencia de | Probabilidad | A quien | Tratamiento impacto monitoreo y control por
(que puede la ocurrencia del se le después parte de la institucién
asar y como evento asigna del - —

;)uede)c,)currir) N tratamiento (',Cor.no se periocidad
realiza el
monitoreo?
1 General Externo | Planeacién | Operacional Aumento o Puede afectar las Baja Contratista | Verificacion bajo verificacion del mensual
y disminucion de utilidades por parte del cumplimiento de
ejecucion precios esperadas o supervisor del las actividades
generados en generar perdidas contrato el programadas
prorrogas o cumplimiento
suspensiones de las
imputables al actividades
contratista. No incluidas en el
habra formula objeto
de reajuste contractual
2 | Especifico | Externo | planeacion | econémico | fluctuacion de | tiempo prolongado baja Contratista solicitar bajo exigiendo estudio de
los precios y | para la adjudicacion cotizaciones cotizaciones mercado y
condiciones del | del contrato, donde con plazos con plazos proceso de
mercado, donde los precios amplios de amplios de la | contratacion
los precios cotizados validez de la validez de la
cotizados se aumentan, esto oferta y oferta y
sostienen hace que el realizar el controlando
durante un presupuesto sea proceso de tiempos dentro
tiempo muy justo en contratacion del proceso de
determinado relacion con las en forma agil contratacion
cantidades
requeridas trayendo
€como consecuencia
que se presente un
numero reducido de
oferentes
3 | especifico | Externo | ejecucién | Operacional retraso en el retraso en la baja contratista | determinar los alto exigiendo al momento
desarrollo del ejecucion del términos y pdlizas de de la
objeto contrato lo que garantias de cumplimiento | legalizacion
contractual afecta cumplir cumplimiento para la firma del | del contrato
oportunamente con del contratista contrato
el objeto contractual
4 | especifico | Externo | ejecucién | Operacional | la calidad del | detrimento publicoy baja contratista | el contratista alto hacer al momento
bien y/o servicio | no cumplimiento de debera seguimiento del dela
no cumple con la obligacion de la asegurarse cumplimiento de | legalizacion
las entidad que las las actividades | del contrato
especificaciones caracteristicas ademas de la
técnicas técnicas polizas que
solicitadas se amparen
ajusten a las calidad

necesidades
de la entidad




